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D. Schutz

der Firma323

A. Pilicht zur
Fithrung und
Autbewahrung
der Geschifis-
biicher

Art. 956

I Die im Handelsregister eingetragene und im Schweizerischen Han-
delsamtsblatt verdffentlichte Firma eines einzelnen Geschiftsinhabers
oder einer Handelsgesellschaft oder Genossenschaft steht dem Bere-
chtigten zu ausschliesslichem Gebrauche zu.

2 Wer durch den unbefugten Gebrauch einer Firma beeintrdchtigt wird,
kann auf Unterlassung der weitern Fithrung der Firma und bei Ver-
schulden auf Schadenersatz klagen.

Zweiunddreissigster Titel:
Die kaufmiinnische Buchfiihrung

Art. 957524

I Wer verpflichtet ist, seine Firma in das Handelsregister eintragen zu
lassen, ist gehalten, diejenigen Biicher ordnungsgemiss zu fithren und
aufzubewahren, die nach Art und Umfang seines Geschifies notig
sind, um die Vermogenslage des Geschiftes und die mit dem
Geschiftsbetriebe zusammenhidngenden Schuld- und Forderungsver-
hiiltnisse sowie die Ergebnisse der einzelnen Geschiftsjahre festzustel-
len.

2 Die Biicher, die Buchungsbelege und die Geschiftskorrespondenz
konnen schriftlich, elektronisch oder in vergleichbarer Weise gefiihrt
und aufbewahrt werden, soweit dadurch die Ubereinstimmung mit den
zu Grunde liegenden Geschiftsvorfillen gewihrleistet ist.

3 Betriebsrechnung und Bilanz sind schriftlich und unterzeichnet auf-
zubewahren. Die {ibrigen Geschiftsbiicher, die Buchungsbelege und
die Geschiftskorrespondenz konnen auch elektronisch oder in ver-
gleichbarer Weise aufbewahrt werden, wenn sie jederzeit lesbar
gemacht werden kdnnen.

4 Elektronisch oder in vergleichbarer Weise aufbewahrte Geschifts-
biicher, Buchungsbelege und Geschiftskorrespondenz haben die
gleiche Beweiskraft wie solche, die ohne Hilfsmittel lesbar sind.

5 Der Bundesrat kann die Voraussetzungen ndher umschreiben.

523 Fassung gemiiss Ziff. | 3 des BG vom 16. Dez. 2005 (GmbH-Recht sowie Anpassungen
im Aktien-, Genossenschafts-, Handelsregister- und Firmenrecht), in Kraft seit
1. Jan. 2008 (AS 2007 4791 4839; BB1 2002 3148, 2004 3969).

524 Fassung gemiss Ziff. | des BG vom 22. Dez. 1999, in Kraft seit 1. Juni 2002
(AS 2002 949 952; BB1 1999 5149).
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Obligationenrecht

B. Bilanz-
vorschriften

1. Bilanzpflicht

II. Bilanzgrund-
silze

1. Bilanzwahr-
heit und -klarheit

2. Wentansitze

1. Unter-
zeichnung

C. Dauer der
Aufbewahrungs-
pilicht

Art. 958

I Wer zur Fithrung von Geschiftsbiichern verpflichtet ist, hat bei
Eroffnung des Geschiiftsbetriebes ein Inventar und eine Bilanz und auf
Schluss eines jeden Geschiftsjahres ein Inventar, eine Betriebsrech-
nung und eine Bilanz aufzustellen.

2 Inventar, Betriebsrechnung und Bilanz sind innerhalb einer dem ord-
nungsmissigen Geschiftsgang entsprechenden Frist abzuschliessen.

Art. 959

Betriebsrechnung und Jahresbilanz sind nach allgemein anerkannten
kaufméannischen Grundsitzen vollstindig, klar und iibersichtlich auf-
zustellen, damit die Beteiligten einen moglichst sicheren Einblick in
die wirtschaftliche Lage des Geschiftes erhalten.

Art. 960

| Inventar, Betriebsrechnung und Bilanz sind in Landeswihrung auf-
zustellen.

2 Bei ihrer Errichtung sind alle Aktiven hdchstens nach dem Werte
anzusetzen, der ihnen im Zeitpunkt, auf welchen die Bilanz errichtet
wird, fiir das Geschaft zukommt.

3 Vorbehalten bleiben die abweichenden Bilanzvorschriften, die fiir
Aktiengesellschaften, Kommanditaktiengesellschaften, Gesellschaften
mit beschrinkter Haftung sowie Versicherungs- und Kreditgenossen-
schaften aufgestellt sind.

Art. 961525

Betriebsrechnung und Bilanz sind vom Firmeninhaber, gegebenenfalls
von sidmtlichen persdnlich haftenden Gesellschaftern und, wenn es
sich um eine Aktiengesellschaft, Kommanditaktiengesellschaft,
Gesellschaft mit beschrankter Haftung oder Genossenschaft handelt,
von den mit der Geschiiftsfithrung betrauten Personen zu unterzeich-
nen.

Art. 962526

I Die Geschiftsbiicher, die Buchungsbelege und die Geschiftskorres-
pondenz sind wihrend zehn Jahren aufzubewahren.

525 Fassung gemiiss Ziff. [ des BG vom 22. Dez. 1999, in Kraft seit 1. Juni 2002

~ (AS 2002 949 952; BBI 1999 5149).

526 Fassung gemiss Ziff. [ des BG vom 22. Dez. 1999, in Kraft seit 1. Juni 2002
(AS 2002 949 952; BBI 1999 5149).
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D. Editions-
pihicht
A. Begnil

des Wertpapiers

B. Verpflichtung
aus dem Wert-
papier

2 Die Aufbewahrungsfrist beginnt mit dem Ablauf des Geschiiftsjah-
res, in dem die letzten Eintragungen vorgenommen wurden, die
Buchungsbelege entstanden sind und die Geschiftskorrespondenz ein-
oder ausgegangen ist.

Art. 963527

| Wer zur Fithrung von Geschiftsbiichern verpflichtet ist, kann bei
Streitigkeiten, die das Geschift betreffen, angehalten werden,
Geschiftsbiicher, Buchungsbelege und Geschéftskorrespondenz vorzu-
legen, wenn ein schutzwiirdiges Interesse nachgewiesen wird und das
Gericht dies fiir den Beweis als notwendig erachtet.

2 Werden die Geschiiftsbiicher, die Buchungsbelege oder die Geschifts-
korrespondenz elektronisch oder in vergleichbarer Weise aufbewahrt, so
kann das Gericht oder die Behorde, die kraft 6ffentlichen Rechts ihre
Edition verlangen kann, anordnen, dass:

I. sie so vorgelegt werden, dass sie ohne Hilfsmittel gelesen wer-
den konnen; oder

2. die Mittel zur Verfliigung gestellt werden, mit denen sie lesbar
gemacht werden kdonnen.

Art. 964528

Fiinfte Abteilung:52° Die Wertpapiere

Dreiunddreissigster Titel:
Die Namen-, Inhaber- und Ordrepapiere

Erster Abschnitt: Allgemeine Bestimmungen

Art. 965

Wertpapier ist jede Urkunde, mit der ein Recht derart verkniipft ist,
dass es ohne die Urkunde weder geltend gemacht noch auf andere
tibertragen werden kann.

Art. 966

I Der Schuldner aus einem Wertpapier ist nur gegen Aushidndigung der
Urkunde zu leisten verpflichtet.

527 Fassung gemiiss Ziff. [ des BG vom 22. Dez. 1999, in Kraft seit 1. Juni 2002
(AS 2002 949 952; BBI 1999 5149).
528 Aufgehoben durch Ziff. I des BG vom 22. Dez. 1999 (AS 2002 949; BBI 1999 5149).
529 Fassung gemiiss BG vom 18. Dez. 1936, in Kraft seit 1. Juli 1937 (AS 53 185;
BBI 1928 | 205, 1932 1 217). Siehe die Schl- und UeB zu den Tit. XXIV-XXXIII am
Schluss des OR.
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8 Vorschriften zur Aufbewahrung und Edition
8.1 Gesetzliche Vorschriften des Obligationenrechts

Arl.957,962und 963 OR regeln die Pflicht zur Aufbewahrung der Geschiftsbiicher
und Belege sowie die dazugehorige Editionspflicht (Herausgabe von Unterlagen).
Die darin vorgesehene elektronische oder vergleichbare Aufbewahrung von Unter-
lagen istan die Verordnung des Bundesrates iiber die Fiihrung und Aufbewahrung
der Geschiftsbiicher vom 24. April 2002 gebunden.

Das Gesetz billigt den elektronisch oder in vergleichbarer Weise aufbewahrten
Unterlagen die gleiche Beweiskraft zu wie solchen, die ohne Hilfsmittel lesbar
sind. Voraussetzung ist indessen, dass die Ubereinstimmung mit den zugrunde
liegenden Geschiftsvorfillen gewihrleistet ist und die Aufzeichnungen jederzeit
lesbar gemacht werden konnen (Ar1. 957 Abs. 2 und 3 OR). Gesetz und Verord-
nung lassen zu, dass die Originale vernichtet werden, nachdem sie auf Informa-
tionstrdgern festgehalten sind; um so wichtiger ist das Einhalten der Verordnung,
da andernfalls den Aufzeichnungen die Beweiskraft abgesprochen werden kann.

8.2 Aufbewahrung

Wer verpflichtet ist, seine Firma in das Handelsregister eintragen zu lassen, hat
die Geschiftsbiicher, die Buchungsbelege und die Geschiftskorrespondenz wih-
rend 10 Jahren aufzubewahren (Art. 962 Abs. 1 OR). Die Frist beginnt mit dem
Ablauf des Geschiftsjahres, in dem die letzten Eintragungen vorgenommen wur-
den, die Buchungsbelege entstanden sind und die Geschiftskorrespondenz ein-
oder ausgegangen ist (Arl. 962 Abs. 2 OR).

Die Aufbewahrungspflicht soll sicherstellen, dass Geschiftsbiicher und Unter-
lagen im Falle einer Auseinandersetzung noch vorhanden sind und als Beweis-
mittel vorgelegt werden kénnen. Aufzubewahren sind diejenigen Biicher, welche
nach Art und Umfang des Geschiftes notig sind, um die Verméogenslage des Ge-
schiftes und die mit dem Geschiftsbetrieb zusammenhingenden Schuld- und
Forderungsverhiltnisse sowie die Ergebnisse der einzelnen Geschiftsjahre fest-
zustellen. Zusitzliche, freiwillig gefiihrte Blicher unterliegen der gesetzlichen
Pflicht zur Aufbewahrung nicht. Ebenso wenig unterliegen der Aufbewahrungs-
pflicht die internen Notizen, soweit sie nicht Buchungsbelege sind. Buchungs-
belege sind (im Sinne von [.2.4) alle jene Schriftstiicke, welche Grundlage fiir
die Buchung bilden oder den Beweis fiir deren Richtigkeit erbringen. Aufbewah-
rungspflichtig ist lediglich die Geschiftskorrespondenz, nicht die Privatkorres-
pondenz.

Es ist im Zusammenhang mit der Aufbewahrungspflicht erheblich, welche Auf-
zeichnungen gemass Art. 957 OR als (notwendige) «Geschaftsbiicher» identifiziert
werden. Dies ist insbesondere deshalb von Wichtigkeit, weil unter Umstianden
physisch identische Informationen sowohl Beleg- als auch Geschiftsbuchcharak-
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ter aufweisen kénnen. Die Geschiftsbiicher seien deshalb an dieser Stelle in Er-

innerung gerufen:

Hauptbuch, bestehend aus:

~ den Konten (sachlogische Gliederung aller verbuchten Geschiftsvorfille), auf
deren Basis die Betriebsrechnung und Bilanz erstellt werden; und

- dem Journal (chronologische Erfassung aller verbuchten Geschiftsvorfille)

(vgl.1.2.7.2).

Hilfsbiicher, insbesondere:

- Lohnbuchhaltung

— Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung

- fortlaufende Fiihrung der Warenbestiande bzw. der nicht fakturierten Dienst-
leistungen.

8.2.1  Zulassige Informationstrager
Die Verordnung umschreibt die zuldssigen Informationstriger.

Die Erfolgsrechnung und die Bilanz sind schriftlich, das heisst in Papierform,
und unterzeichnet aufzubewahren (Art. 957 Abs. 3 OR).

Fiir alle anderen Geschiftsbiicher, Buchungsbelege und die Geschiftskorrespon-
denz sind folgende Informationstrager zulassig:
— unverdnderbare Informationstrager, namentlich Papier, Bildtrager und unver-
anderbare Datentrager;
- verdnderbare Informationstriger, wenn
- technische Verfahren zur Anwendung kommen, welche die Integritit der
gespeicherten Informationen gewihrleisten (z.B. digitale Signaturverfahren),
— der Zeitpunkt der Speicherung der Informationen unverfilschbar nachweis-
bar ist (z.B. durch «Zeitstempel»),
— die zum Zeitpunkt der Speicherung bestehenden weiteren Vorschriften iiber
den Einsatz der betreffenden technischen Verfahren eingehalten werden, und
- die Ablaufe und Verfahren zu deren Einsatz festgelegt und dokumentiert
sowie die entsprechenden Hilfsinformationen (wie Protokolle und Log files)
ebenfalls aufbewahrt werden.

Datentrager gelten als veranderbar, wenn die auf ihnen gespeicherten Informa-
tionen geindert oder geloscht werden kénnen, ohne dass die Anderung oder
Loschung auf dem Datentriager nachweisbar ist (wie Magnetbander, magnetische
oder magnetooptische Disketten, Fest- oder Wechselplatten, Solid-state-Speicher).

Die Integritit und die Lesbarkeit der Informationstriger sind regelmassig zu
priifen. Eine Datenmigration auf andere Formate oder andere Informationstriger
wahrend der Aufbewahrungsfrist ist zulassig, wenn sichergestellt wird, dass die
Vollstindigkeit und die Richtigkeit der Informationen gewihrleistet werden, und
die Verfiigbarkeit und die Lesbarkeit den gesetzlichen Anforderungen weiterhin
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8 Vorschriften zur Aufbewahrung und Edition

gentigen. Eine solche Migration ist zu protokollieren und das Protokoll zusammen
mit den Informationen aufzubewahren.

8.2.2  Grundsdtze der Aufbewahrung

Die Regeln zur Aufbewahrung von Hauptbuch, Hilfsbiichern, Buchungsbelegen
und Geschiftskorrespondenz gelten unabhingig von den eingesetzten Hilfsmitteln
und Technologien.

Abgesehen von den Grundsdtzen der Ordnungsmassigkeit der Buchfithrung sind
bei elektronisch oder in vergleichbarer Weise gefithrten und aufbewahrten Unter-
lagen auch die Grundsitze der ordnungsmassigen Datenverarbeitung einzuhalten.
Die Verordnung verweist in diesem Zusammenhang auf allgemein anerkannte
Regelwerke und Fachempfehlungen (z.B. die Publikationen der Treuhand-Kammer),
sofern keine weiteren Erlasse und Vorschriften bestehen.

Die Aufbewahrung muss so erfolgen, dass keine Anderungen vorgenommen
werden konnen, ohne dass sich dies feststellen lasst (Integritét bzw. Echtheit und
Unverfalschbarkeit). Je nach Art und Umfang des Geschifts sind Arbeitsanwei-
sungen zu erstellen, welche die Organisation, die Zustindigkeiten, die Ablaufe
und Verfahren und die Infrastruktur (Maschinen und Programme) so doku-
mentieren, dass die Unterlagen verstanden werden konnen. Die Verantwortung
fiir archivierte Informationen und Unterlagen ist klar zu regeln und zu doku-
mentieren. Die Archivierung muss einer bestimmten, aber frei wihlbaren Syste-
matik folgen, zum Beispiel nach Datum, Sachgegenstand, Unternehmensbereich
oder Person. Die Informationen sind vor unbefugtem Zugriff zu schiitzen; Zu-
griffe und Zutritte sind aufzuzeichnen. Die Arbeitsanweisungen und Aufzeich-
nungen sind zu aktualisieren und unterliegen der gleichen Aufbewahrungspflicht
wie die aufbewahrten Unterlagen und Informationen.

Die Geschaftsbiicher, die Buchungsbelege und die Geschiftskorrespondenz miissen
so aufbewahrt werden, dass sie bis zum Ende der Aufbewahrungspflicht von
einer berechtigten Person innert angemessener Frist eingesehen und gepriift
werden konnen. Das dazu erforderliche Personal sowie die Geridte oder Hilfsmittel
sind ebenfalls verfiigbar zu halten.

8.3 Edition

Wer zur Fiihrung von Geschiftsbiichern verpflichtet ist, kann bei Streitigkeiten,
die das Geschift betreffen, angehalten werden, Geschiftsbiicher, Buchungsbelege
und Geschiftskorrespondenz vorzulegen (Editionspflicht). Die Gegenpartei muss
ein schutzwiirdiges Interesse an der Vorlegung nachweisen. Uberdies muss das
Gericht die Vorlage dieser Unterlagen als fiir den Beweis notwendig erachten
(Art.963 Abs. 1 OR). Werden die Unterlagen elektronisch oder in vergleichbarer
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Weise aufbewahrt, so kann das Gericht oder die Behorde, die kraft 6ffentlichen

Rechts ihre Edition verlangen kann, anordnen, dass (Ar. 963 Abs. 2 OR):

— sie so vorgelegt werden, dass sie ohne Hilfsmittel gelesen werden kénnen; oder

— die Mittel durch den Buchfiihrungspflichtigen zur Verfiigung gestellt werden,
mit denen sie lesbar gemacht werden konnen.

Da die Bestimmungen iiber Aufbewahrung und Edition im Ausland anders lau-
ten konnen, werden alle Gesellschaften, die z.B. im Export- oder Importgeschift
engagiert sind, abklaren miissen, ob sie nicht durch die Vernichtung von Geschafts-

papieren unter Umstdnden bei einem Prozess im Ausland auf entscheidende
Beweisunterlagen verzichten miissen.

8.4 Weitergehende Bestimmungen zur Aufbewahrung

Uber das Obligationenrecht hinausgehende Bestimmungen zur Aufbewahrung
finden sich zum Beispiel im Mehrwertsteuergesetz und den dazugehoérigen Aus-
fithrungsbestimmungen. Fiir Belege, welche Immobilien betreffen, betragt die
Aufbewahrungsfrist mindestens 25 Jahre, fiir iibrige Belege mindestens zehn
Jahre. Im Weiteren bestehen Regeln zur Verjahrung, Aufbewahrung im Inland,

Aufbewahrung gewisser Unterlagen im Original, elektronische Signatur, Daten-
sicherheit, u.a.
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